РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

О Р Л О В С К А Я   О Б ЛА С Т Ь 

АДМИНИСТРАЦИЯ КРОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«01» декабря 2017 г.                                                                                      № 794
Об утверждении административного регламента администрации Кромского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной

собственности Кромского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
(с изменениями и дополнениями от 18 января 2018 года №41, 

20 декабря 2021 №781)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным Кодексом Российской Федерации, Законом Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области», Устав Кромского района постановляю:

1. Утвердить Административный регламент администрации Кромского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кромского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кромского района N 91 от 10 февраля 2010 года "Об утверждении административных регламентов отдела по управлению отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление на территории Кромского района земельных участков в собственность собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках», постановление администрации Кромского района от 10.02.2010 г. № 90  «Об утверждении Административного регламента отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории Кромского района».
3. Опубликовать (обнародовать), разместить данное постановление на официальном сайте администрации Кромского района.

Глава района                                                                                           И.Н.Митин
Приложение 1 к   постановлению                                                  

администрации  Кромского района   

                                                               от «1»декабря 2017  №   794 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кромского района,
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена"
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кромского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические и физические лица либо лица, наделенные полномочиями действовать от их имени.

1.2.2. От имени физических лиц подавать заявление с запросом о предоставлении муниципальной услуги могут:

1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

2) опекуны недееспособных граждан;

3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.2.3. От имени юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области (далее - Отдел), по адресу: Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы, ул. Советская, д. 34.

Режим работы Отдела: понедельник - четверг с 8 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.; перерыв с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин. Пятница с 8 час. 00 мин до 16 час. 00 мин. Суббота, воскресенье - выходные дни.

2) с использованием средств телефонной связи, номер телефона: 8 (48643) 2-22-93;

3) с использованием электронной почты, адрес электронной почты: imu.kromy@yandex.ru;

4) с использованием почтовой связи, адрес для направления писем: Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы, ул. Советская, д. 34.
5) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети  Интернет на официальном сайте Кромского района.

На сайте администрации Кромского района размещается текст настоящего Регламента с приложениями;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кромского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена".

2.2. Наименование структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Кромского района Орловской области.

2.2.2. Отделу при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кромского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя в Отдел.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Сроки принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельных участков либо решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельных участков - не более 30 дней с момента поступления заявления.

Сроки принятия решения о предоставлении земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов либо решения об отказе в предоставлении земельных участков - не более 30 дней с момента поступления заявления.

Срок принятия решения о проведении аукциона либо решения об отказе в проведении аукциона - не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления.

Срок заключения договора аренды на торгах - не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru.

       Срок утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории не более 12 дней.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.4.3. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Земельный кодекс Российской Федерации ;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон от 18.06.2001 N 78-ФЗ "О землеустройстве";

5) Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

6) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

7) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

8) Закон Орловской области от 10.11.2015 N 1872-ОЗ "Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области";

9) Устав Кромского района Орловской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителями для предварительного согласования предоставления земельных участков:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.6.2. Перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.6.3. Перечень документов, предоставляемых заявителями для проведения аукциона по продаже земельного участка или права аренды земельного участка:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

2.6.4. Перечень документов, предоставляемых заявителями, желающими бесплатно получить в собственность земельный участок:

1) при обращении с заявлением о постановке на учет заявителем прилагаются копии:

а) документа, удостоверяющего личность заявителя (с представлением подлинника);

б) документа, подтверждающего признание гражданина (семьи) нуждающимся (нуждающейся) в улучшении жилищных условий (для граждан (семей), желающих бесплатно получить в собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства;

в) документов, подтверждающих место жительства заявителя (с представлением подлинника);
2) при обращении с заявлением о постановке семьи на учет прилагаются:
а) копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи, за исключением детей в возрасте до 14 лет (с представлением подлинников); 

б) копии свидетельств о рождении - для детей в возрасте до 14 лет (с представлением подлинников); 

в) копии документов, подтверждающих место жительства всех членов семьи (с представлением подлинников); 

г) копии свидетельств об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка (с представлением подлинников); 

д) документы, подтверждающие обучение по очной или очно-заочной формам обучения в образовательных организациях либо прохождение военной службы по призыву детей в возрасте до 23 лет;
3) дополнительные документы, представляемые отдельными категориями заявителей:
а) для ветеранов Великой Отечественной войны, в том числе участников Великой Отечественной войны, инвалидов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, инвалидов боевых действий:
копия удостоверения единого образца, установленного для каждой категории ветеранов (с представлением подлинника);
справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
б) для лиц, удостоенных почетных званий СССР, РСФСР, Российской Федерации, а также званий "Почетный гражданин Орловской области", "Почетный гражданин" соответствующего муниципального образования Кромской район Орловской области, - копия документа, подтверждающего такой статус (с представлением подлинника);
в) для участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС - копия документа, подтверждающего такой статус (с представлением подлинника); 

г) для семей, имеющих детей-инвалидов, - справка, подтверждающая факт установления ребенку (детям) инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
д) для семей погибших (умерших) ветеранов боевых действий:
копия документа, подтверждающего такой статус;
справка о составе семьи с приложением копий документов, удостоверяющих личность (паспорт, свидетельство о рождении) каждого члена семьи (с представлением подлинников).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций: выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления находятся в распоряжении администрации района, иных органов местного самоуправления, государственных органах и (или) подведомственных органам местного самоуправления учреждениях, организациях, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, может быть отказано при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.

2.9.2. В предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов может быть отказано при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте, и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.9.3. В предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на основании торгов может быть отказано при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

2.9.4. Основания для отказа в предоставлении гражданам земельных участков из земель, находящихся в собственности области или муниципальной собственности, либо из земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно на территории Кромского района Орловской области

1. Основания для отказа гражданину (семье) в предоставлении земельного участка:

1) подача гражданином (семьей в лице одного из членов семьи) заявления об отказе от получения в собственность земельного участка;

2) выезд гражданина (семьи) на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или иностранное государство;

3) получение гражданином (семьей) бесплатно в собственность земельного участка на территории Российской Федерации;

4) утрата гражданином (семьей) оснований для предоставления земельного участка в собственность бесплатно, установленных статьей 2 Закон Орловской области от 10.11.2015 N 1872-ОЗ "Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области", за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 6 Закона Орловской области от 10.11.2015 N 1872-ОЗ;
5) превышение в результате предоставления гражданину (семье) земельного участка в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства максимального размера общей площади земельных участков, которые могут находиться одновременно на праве собственности и (или) ином праве у граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, установленного законодательством Российской Федерации и Орловской области.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга в соответствии с законодательством Российской Федерации является бесплатной.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг составляет 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Письменный запрос, в том числе поступивший в форме электронного документа, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию района или в Отдел.

2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется в административном здании, расположенном по адресу: Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы,                             ул. Советская, д. 34. 
2.13.2. На входе в административное здание имеется кнопка вызова, позволяющая обеспечить доступ к предоставлению муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями здоровья.

2.13.3. В целях обеспечения доступности оказания муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к административному зданию, расположенному по адресу: Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы, ул. Советская, д. 34, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) сопровождение инвалидов;

3) оказание служащими Отдела, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность места предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте Кромского района.

2.14.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15. На официальном сайте Кромского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и Едином портале государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос о порядке предоставления муниципальной услуги, заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты imu.kromy@yandex.ru.

       Запрос на предоставление муниципальной услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена:

1) прием документов о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) заключение договора аренды, безвозмездного пользования или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района и передача в Отдел заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, по форме, установленной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту, и документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.1.2. Лица, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры: специалисты Отдела.

3.1.3. Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

3.1.3.1. При личном обращении заявителя:

Специалисты Отдела проводят устную консультацию заявителя: о порядке заполнения заявления, сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги.

3.1.3.2. Специалисты Отдела обязаны проверить полноту представляемых документов, наличие оснований для отказа в приеме документов. При установлении оснований для отказа в рассмотрении документов специалисты Отдела уведомляют заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

1) при согласии заявителя устранить замечания специалисты Отдела возвращают представленные документы;

2) при несогласии устранить препятствия специалисты Отдела разъясняют заявителю, что данное обстоятельство влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.3. Заявитель заполняет заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, по форме, установленной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту, прилагает необходимые документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги и передает их ответственному специалисту для исполнения.

Максимальный срок осуществления административных действий, указанных в пунктах 3.1.3.1 и 3.1.3.3 Административного регламента, не должен превышать 15 минут.

3.1.3.4. Специалисты Отдела регистрируют заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с документами: ставит входящий номер, текущую дату.

3.1.3.5. Максимальный срок осуществления административных действий, указанных в пункте 3.1.3 Административного регламента, не должен превышать 10 минут.

3.1.4. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления, факсимильной связи, по электронной почте специалисты Отдела регистрируют заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с документами: ставит входящий номер, текущую дату.

3.1.4.1. Максимальный срок осуществления административного действия, указанного в пункте 3.1.4 Административного регламента, не должен превышать 15 минут.

3.1.5. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

3.1.6. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

3.1.6.1. Основанием для начала административной процедуры является необходимость получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги, посредством направления межведомственных запросов.

3.1.6.2. Сведения о лицах, ответственных за направление запроса и обработку поступивших ответов: специалисты Отдела.

3.1.6.3. Срок направления запроса специалистами Отдела: пять дней. Срок ожидания ответа: не более пяти рабочих дней.

3.1.6.4. Максимальный срок осуществления административного действия, указанного в пункте 3.2.5. Административного регламента, не должен превышать трех рабочих дней с момента получения ответа на запрос.

3.1.6.7. Результат административной процедуры: подготовка и направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос.

3.1.6.8. Максимальная продолжительность административной процедуры: тринадцать рабочих дней.

3.1.7. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.1.7.1. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора аренды, безвозмездного пользования или купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

3.1.7.2. Проекты договоров и решения об отказе в предоставлении земельного участка выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.

3.1.7.3. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Отдел не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.1.7.4. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды, безвозмездного пользования или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.1.7.5. Максимальная продолжительность административной процедуры: не более чем тридцать дней со дня поступления заявления в администрацию района о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.2. Последовательность административных процедур по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования, купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района и передача в Отдел заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов по форме, установленной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, и документов, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Лица, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- специалисты Отдела.

3.2.3. Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

3.2.4. При личном обращении заявителя:

3.2.4.1. Специалисты Отдела проводят устную консультацию заявителя: о порядке заполнения заявления, сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги.

3.2.4.2. Специалисты Отдела обязаны проверить полноту представляемых документов, наличие оснований для отказа в приеме документов. При установлении оснований для отказа в рассмотрении документов специалисты Отдела уведомляют заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить замечания ответственный специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии устранить препятствия специалисты Отдела разъясняют заявителю, что данное обстоятельство влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.3. Заявитель заполняет заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов по форме, установленной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, прилагает необходимые документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги и передает их специалисту для исполнения.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 15 минут.

3.2.4.4. Специалисты Отдела регистрируют заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов с документами: ставит входящий номер, текущую дату.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 10 минут.

3.2.5. В виде почтового отправления, факсимильной связью, по электронной почте:

3.2.5.1. При получении заявления с приложением документов по почте, факсу, по электронной почте специалисты Отдела регистрируют заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов с документами: ставит входящий номер, текущую дату.

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать 15 минут.

3.2.5.2. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.2.6. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры являются межведомственные запросы.

3.2.6.1. Сведения о лице, ответственном за направление запроса и обработку поступивших ответов: специалисты Отдела.

3.2.6.2. Специалисты Отдела направляют запрос участникам межведомственных отношений через разноску, по электронной почте, факсимильной связью, системе межведомственного электронного взаимодействия.

Срок направления запроса специалистом Отдела: пять рабочих дней. Срок ожидания ответа: не более пяти рабочих дней.

3.2.6.5. Порядок получения ответа на запрос:
Специалисты Отдела регистрируют ответ на запрос.
Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать трех рабочих дней с момента получения ответа на запрос.

3.2.7. Результат административной процедуры: подготовка и направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос.

Максимальная продолжительность административной процедуры: десять рабочих дней.

3.2.8. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования и купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов.

3.2.8.1. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов Отдел рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

3.2.8.2. Проекты договоров и решения об отказе в предоставлении земельного участка выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.

3.2.8.3. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Отдел не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

3.2.9. Результат административной процедуры: заключение договора аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов.

3.2.9.1. Максимальная продолжительность административной процедуры: не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности района, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.3. Последовательность административных процедур по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах:

1) прием документов для участия в аукционе по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах;

2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявок на участие в аукционе по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

4) оформление результатов аукциона по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

5) заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.1. Прием документов для участия в аукционе по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявки на участие в аукционе по форме, установленной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, и документов, указанных в подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.3.1.2. Лица, ответственные за выполнение административных действий в рамках административной процедуры:

- специалисты Отдела.

3.3.2. Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры.

3.3.3. При личном обращении заявителя:

1) специалисты Отдела проводят устную консультацию заявителя: о порядке заполнения заявления, сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги;

2) специалисты Отдела обязаны проверить полноту представляемых документов, наличие оснований для отказа в приеме документов. При установлении оснований для отказа в рассмотрении документов специалисты Отдела уведомляют заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить замечания ответственный специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии устранить препятствия специалисты Отдела разъясняют заявителю, что данное обстоятельство влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) заявитель заполняет заявку на участие в аукционе по форме, установленной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, прилагает необходимые документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги и передает их специалистам  Отдела для исполнения.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 15 минут.

3.3.3.1. Специалисты Отдела регистрируют заявку на участие в аукционе с документами: ставит входящий номер, текущую дату и время регистрации на заявке и в журнале регистрации приема заявок на участие в аукционе. Второй экземпляр зарегистрированной заявки возвращается заявителю.

Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 10 минут.

3.3.4. В виде почтового отправления, факсимильной связью, по электронной почте:

- при получении заявления с приложением документов по почте, факсу, по электронной почте специалисты Отдела регистрируют заявку на участие в аукционе с документами: ставит входящий номер, текущую дату и время регистрации на заявке и в Журнале регистрации приема заявок на участие в аукционе.

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать 15 минут.

3.3.5. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявки на участие в аукционе.

3.3.6. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

основанием для начала административной процедуры являются межведомственные запросы.

3.3.6.1. Лица, ответственные за направление запроса и обработку поступивших ответов: специалисты Отдела.

3.3.6.2. Порядок подготовки запроса, способы его направления и документирования факта направления запроса:

- текст запроса готовят специалисты Отдела.

3.3.6.3. Специалист Отдела направляют запрос участникам межведомственных отношений через разноску, по электронной почте, факсимильной связью, системе межведомственного электронного взаимодействия.

Срок направления запроса специалистами Отдела: пять рабочих дней. Срок ожидания ответа: не более пяти рабочих дней.

3.3.6.4. Порядок получения ответа на запрос:

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать одного рабочего дня с момента получения ответа на запрос.

3.3.6.5. Результат административной процедуры: подготовка и направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос.

Максимальная продолжительность административной процедуры: десять рабочих дней.

3.3.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.7.1. В день, месте и в определенное время, указанные в извещении о проведении аукциона, единая (конкурсная, аукционная) комиссия по проведению торгов рассматривает заявки на участие в аукционе.

3.3.7.2. Секретарь единой (конкурсной, аукционной) комиссии по проведению торгов ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания членами единой (конкурсной, аукционной) комиссии протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

3.3.7.3. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

3.3.7.4. Критерием принятия решений при рассмотрении документов является соответствие документов требованиям, предусмотренным в пункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.3.7.5. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, секретарь единой (конкурсной, аукционной) комиссии по проведению торгов направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

3.3.7.6. Результатом административной процедуры и способом ее фиксации являются принятие решения комиссией и отражение его в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Срок административной процедуры: не более 3 рабочих дней.

3.3.8. Оформление результатов аукциона по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.8.1. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет секретарь единой (конкурсной, аукционной) комиссии по проведению торгов. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

3.3.8.2. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

3.3.8.3. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

3.3.9. Результатом административной процедуры и способом ее фиксации является оформление протокола о результатах аукциона.

3.3.9.1. Срок административной процедуры: не более 3 рабочих дней с даты рассмотрения заявок на участие в аукционе.

3.3.10. Заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.10.1. Отдел направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

3.3.10.2. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Отдел в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

3.3.10.3. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Отдел в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

3.3.11. Результатом административной процедуры и способом ее фиксации является заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности района, или земель, государственная собственность на которые не разграничена.

3.3.12. Срок административной процедуры: не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru.

3.4. Последовательность административных процедур по предоставления земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности Кромского района (далее - муниципальная собственность), либо из земель, государственная собственность на которые не разграничена, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно.
3.4.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является учет граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных  участков в собственность бесплатно. 

Заявитель, желающий бесплатно получить в собственность земельный участок, подает в орган учета заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, с указанием фамилии, имени, отчества заявителя; даты и места его рождения; адреса места жительства; а также цели предоставления земельного участка (для индивидуального жилищного строительства; для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок или полевой земельный участок) с приложением документов, указанных в пункте 2.6.4. настоящего Регламента. Заявление о постановке на учет регистрируется органом учета в журнале регистрации поступивших заявлений о постановке на учет в течение пяти рабочих дней со дня его поступления с указанием даты и времени поступления заявления о постановке на учет.

Орган учета в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет рассматривает его и принимает решение о постановке гражданина (семьи) на учет либо об отказе в постановке гражданина (семьи) на учет и оформляет его правовым актом органа учета.

Гражданин (семья), в отношении которого (которой) принято решение о постановке на учет, регистрируется органом учета в журналах учета в порядке очередности поступления заявлений о постановке на учет в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о постановке на учет.

3.4.2. Поиск земельного участка, формирование и постановка его на ГКУ. 

Список найденных земельных участков согласовывается с главой Кромского района. Список согласованных земельных участков передается для формирования земельных участков и постановки их на ГКУ. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней и исчисляется с момента обнаружения свободного земельного участка.

3.4.3. В случае отсутствия свободных земельных участков на дату поступления заявления, либо в случае, когда количество гражданин, желающий бесплатно получить в собственность земельный участок превышает количество сформированных земельных участков, решение о предоставлении земельного участка принимается в течение 30 дней после формирования земельного участка. 

3.4.4. Включение земельного участка в Перечень.

3.4.5. Отдел готовит проект постановления «Об утверждении перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления» и направляет его на согласование и утверждение главе района. Результатом исполнения административной процедуры является включенный земельный участок в Перечень.  Публикация Перечня в средствах массовой информации.

3.4.6. Принятие решения о проведении Жеребьевки. Исходя из количества граждан, желающих бесплатно получить в собственность земельные участки, Отдел готовит проект постановления о проведении жеребьевки и утверждении состава комиссии.

3.4.7. Проведение Жеребьевки. Жеребьевка проводится комиссией по мере накопления граждан, желающих бесплатно получить в собственность земельные участки, а также с учетом имеющихся сформированных земельных участков. Если надлежаще уведомленный заявитель не явился на жеребьевку, он не участвует в жеребьевке. Извещение о результатах проведенной жеребьевки, содержащее цель использования, местоположение, кадастровый номер и площадь выбранного путем жеребьевки земельного участка, вручается органом местного самоуправления принимавшему участие в жеребьевке заявителю лично или направляется по почте заказным письмом с уведомлением по адресу места жительства данного заявителя, указанному в заявлении, не позднее трех рабочих дней со дня проведения жеребьевки. Результатом административной процедуры является подписанный протокол Жеребьевки, заявление о согласии или отказе на предоставление земельного участка по результатам Жеребьевки. В случае письменного согласия заявителя на получение земельного участка по результатам жеребьевки, заявитель не позднее пяти рабочих дней со дня получения извещения о результатах проведенной жеребьевки подает в администрацию Кромского района Орловской области письменное заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с проведенной жеребьевкой в отношении данного земельного участка с указанием цели использования, местоположения, кадастрового номера и площади земельного участка. Заявитель вправе дважды отказаться от предложенных ему земельных участков без снятия с очереди. Отказ от выбора земельного участка оформляется заявителем в администрации Кромского района Орловской области в письменной форме. В случае, если заявитель в третий раз отказывается от выбора земельного участка из предоставленного перечня, данный заявитель снимается с учета по бесплатному предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства. О снятии с учета заявитель уведомляется письменно в течение двух недель с момента получения от заявителя отказа от выбора земельного участка.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте) Заявителю Постановления.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностным лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателей муниципальной услуги).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворительности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа администрации района, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) администрации района и должностных лиц Отдела, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации района или должностных лиц Отдела, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.3.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

5.4.1. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Кромского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Кромского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Кромского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Кромского района;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в администрацию района.

5.6.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" официального сайта администрации Кромского района: adm-krom.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

5.8.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме либо посредством системы досудебного обжалования.

Приложение 1

к Административному регламенту

                                                    Главе Кромского района

                                                         Ф.И.О.
                                 Заявление

                      о предварительном согласовании

                     предоставления земельного участка

Заявитель:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

фамилия,  имя  и  (при  наличии)  отчество,  место  жительства   заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а  также

государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации

юридического лица  в  едином  государственном  реестре  юридических  лиц  и

идентификационный номер налогоплательщика

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

категория земель: _________________________________________________________

местоположением: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Кадастровый(ые) номер(а): _________________________________________________

___________________________________________________________________________

примерная площадь ___________________________________________________ кв. м

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из  числа

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи  39.6
или  пунктом  2  статьи  39.10  Земельного  кодекса  Российской   Федерации

оснований _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

вид права _________________________________________________________________

цель использования ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи __________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прочие сведения ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________ _____________________ ________________________________

       Дата                 Подпись             Фамилия, имя, отчество

Приложение 2

к Административному регламенту

                                                    Главе Кромского района

                                                         Ф.И.О.
                                 Заявление

                    о предоставлении земельного участка

Заявитель:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

фамилия,  имя  и  (при  наличии)  отчество,  место  жительства   заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а  также

государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации

юридического лица  в  едином  государственном  реестре  юридических  лиц  и

идентификационный номер налогоплательщика

Прошу предоставить земельный участок:

категория земель: _________________________________________________________

местоположением: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

кадастровый номер: ________________________________________________________

вид разрешенного использования ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

площадь _____________________________________________________________ кв. м

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из  числа

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи  39.6
или  пунктом  2  статьи  39.10  Земельного  кодекса  Российской   Федерации,
Закона Орловской области от 10.11.2015 N 1872-ОЗ "Об отдельных правоотношениях, 
связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории 
Орловской области"
оснований _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

вид права _________________________________________________________________

на срок _________________________ для аренды или безвозмездного пользования

цель использования ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи __________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прочие сведения ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________ ________________________ __________________________

        Дата                     Подпись           Фамилия, имя, отчество

Приложение 3

к Административному регламенту

                                                    Администрация 

                                                                Кромского района Орловской области

                                                                          пл. Освобождения, д.1, пгт. Кромы,

Орловская область,303200
                                  ЗАЯВКА

                      на участие в торгах в аукционе

"____" _____________ 20__ г.                                Кромской район

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

   (фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, полное

            наименование юридического лица, контактный телефон)

именуемый далее - Претендент, в лице

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                         (наименование документа)

    Сообщает о желании принять участие в аукционе:

         1. Организатор   аукциона –  Администрация   Кромского района Орловской области.    
           2. Форма проведения: аукцион, открытый по составу  участников  и  форме

подачи предложений о цене аукциона ______________________________________.

    3. Основание проведения аукциона: Решение _________ земельного  участка

принято постановлением администрации Кромского района от ___.___. 20____ г.  N _____.

    4. Аукцион состоится "___" _____________ 20____ г. в ___-00 ч. в здании

администрации Кромского района по адресу: Орловская область, Кромской район, пгт. Кромы, пл. Освобождения, д.1  (актовый зал).

    5. Предмет аукциона:

    Объект - земельный участок;

    Площадь - ______________________________________________________ кв. м;

    - кадастровый номер - ________________________________________________;

    - адрес: Орловская область, Орловский район, _________________________,

__________________________________________________________________________.

    - разрешенное использование - ________________________________________;

__________________________________________________________________________.

    - ограничения прав - _________________________________________________.

    6. Начальная цена предмета аукциона в размере - ________________,0 руб.

(без НДС); шаг аукциона - __________________________________________,0 руб.

Банковские реквизиты счета для перечисления задатка: р/счет 40302810700003000204, ИНН 5714001908, КПП 571401001, БИК 045402001, ОКТМО 54625000 банк: Отделение Орел г. Орёл, получатель: УФК по Орловской области (отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношением Кромского района Орловской области) л/сч 05543017460 с назначением платежа «денежные средства в качестве задатка для участия в аукционе» в срок, установленный для приема заявок. 

7. Заявитель обязуется соблюдать порядок проведения аукциона, определенный действующим законодательством, и подтверждает, что он согласен с условиями проведения аукциона, указанными в извещении, настоящей заявке, и принимает их полностью. 

8. В случае признания победителем аукциона Заявитель обязуется  подписать Протокол о результатах аукциона в день проведения  аукциона и договор купли-продажи земельного участка по цене, сложившейся в результате торгов, в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

 9. Заявитель осведомлен о том, что ему может быть отказано в допуске к участию в торгах по следующим основаниям:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов, определенных законодательством и указанных в извещении, или представление недостоверных сведений; 

2) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

10. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона путем подачи заявления. 

11. Представители заявителя должны иметь надлежаще оформленную доверенность на право подачи (отзыва) заявки и иных документов,  участия в аукционе и подписания Протокола о результатах аукциона, а также совершения иных действий, связанных с участием в аукционе.

12. Для оперативного уведомления Заявителя по вопросам организационного характера и взаимодействия с Организатором аукциона уполномочен:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон уполномоченного лица)

13. Место нахождения (место регистрации)

__________________________________________________________________

14. Адрес для направления корреспонденции и уведомлений:

__________________________________________________________________

телефон ___________________, факс _______________, эл. почта__________

15. Банковские реквизиты для возврата задатка:

__________________________________________________________________

Подпись Заявителя  (уполномоченного представителя)    

___________________      /_______________/                                                                        

м.п.

Заявка принята Организатором аукциона      
 

в ____час. ____ мин.  «____» _____________ 201__ г. 

зарегистрирована в журнале  приема заявок 

под № _______________(__________________________)

Подпись уполномоченного лица Организатора
_________________  /__________________________/
Приложение 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

КРОМСКОГО РАЙОНА, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА"

          ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

          │                      ЗАЯВИТЕЛЬ -                     │

          │   заявление на предоставление муниципальной услуги   │

          └──────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                     │

    ┌────────────────────────────────\/─────────────────────────────────┐

    │     Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного     │

    │   участка из земель, находящихся в муниципальной собственности,   │

    │и земель, государственная собственность на которые не разграничена │

    └────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     │

          ┌──────────────────────────\/──────────────────────────┐

          │ Формирование и направление межведомственных запросов │

          │ в государственные органы и организации, участвующие в│

          │                 предоставлении услуги                │

          └──────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                     │

                     ┌───────────────┴───────────────┐

                     │                               │

┌────────────────────\/────────────────────┐  ┌──────\/───────────────────┐

│    Исполнение муниципальной услуги -     │  │   Уведомление заявителя   │

│    Предоставление земельных участков,    │  │об отказе в предоставлении │

│находящихся в муниципальной собственности │  │   муниципальной услуги    │

│ Кромского района, и земельных участков,  │  └───────────────────────────┘

│ государственная собственность на которые │

│             не разграничена              │

└────────────────────┬─────────────────────┘

                     │

┌────────────────────\/────────────────────┐

│      ЗАЯВИТЕЛЬ - выдача разрешения       │

└──────────────────────────────────────────┘

